ZARZADZENIE NR 3/2022
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Siedlcach z/s w Chodowie
z dnia 01.02.2022 roku

w sprawie przeprowadzenia kontroli materiatéw bibliotecznych
w Filii Bibliotecznej w Nowym Opolu

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatléw bibliotecznych (Dz. U. Nr
205 r. poz. 1283) zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje skontrowa w sktadzie:

1.Przewodniczacy - Anna Walczewska
2. Cztonkowie -Maria Wozniak
-Jolanta Khelifi

§2

Komisja przeprowadzi skontrum zbioréw Filii Bibliotecznej w Nowym Opolu w okresie
od 01.02.2022 r. do 30.04.2022 r., zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
Regulaminem pracy komisji skontrowej stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Za prawidlowy przebieg kontroli ksiegozbioru odpowiada przewodniczgcy Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR




Zalgcznik do Zarzadzenia nr 3/2022
Dyrektora Gminnego

Osrodka Kultury w Siedlcach

z/ s w Chodowie

z dnia 01.02.2022 r.

REGULAMIN

Komisji Skontrowej w Filii Bibliotecznej w Nowym Opolu

§1

Przedmiotem skontrum beda materialy biblioteczne Filii Bibliotecznej w Nowym
Opolu

§2
Do zadan komisji nalezy:
1)} sprawdzenie dokumentacji ostatniej kontroli zbioréw;
2) sprawdzenie zapiséw w ksiegach inwentarzowych;
3) poréwnanie dowoddéw ubytkéw z zapisami w rejestrze ubytkéw i ksiegach
inwentarzowych;
4) sprawdzenie prawidtowosci kartoteki ksigzek wypozyczonych czytelnikom;
5) sporzadzenie dokumentacji kontroli zbioréw;
6) opracowanie zalecen majacych na celu poprawe gospodarki zbiorami.

§3

Komisja organizuje Kkolejne etapy kontroli oraz czuwa nad ich prawidtowym
przebiegiem.

§ 4
Praca komisji przebiega w nastepujgcych etapach:
etap I - sprawdzenie zgodno$ci ubytkéw naniesionych na arkusze z dokumentacja
ubytkow,
etap II - naniesienie na arkusze skontrowe numeréw inwentarzowych ksigiek
znajdujacych sie na pé6tkach i u czytelnikéw,
etap III - podliczenie arkuszy,
etap IV - skorygowanie popetnionych pomytek oraz ustalenie brakéw,
etap V - sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajgcej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materiatéw wraz z uzasadnieniem oraz okreéleniem ich wartoéci
i przedstawienie jej dyrektorowi.

§5

1. Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadzi w dwo6ch egzemplarzach
protokét, ktéry bedzie zawierat:

2) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw
bibliotecznych;



